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Utbildningsndmnden

PM GALLANDE UPPDRAGSUTBILDNING PA CLINTEC

Detta PM syftar till att strukturera och samordna arbetet kring uppdragsutbildning pa
CLINTEC (H9).

Riktlinjer
CLINTEC foljer foljande inriktning och riktlinjer fér uppdragsutbildning vid
Karolinska institutet:

e Syftet med uppdragsutbildning dr att tillgodose behov av
kompetensutveckling i arbetsgivarens verksamhet.

e Privatpersoner kan inte kdpa utbildning (férordning om uppdragsutbildning).

e Full kostnadstickning (avgiftsforordningen).

e Institutionen ansvarar for utbildningens genomforande enligt samma
riktlinjer och kvalitetskrav som finns for den reguljéra utbildningen

e Enheten for uppdragsutbildning skall samordna all uppdragsutbildning vid
Karolinska Institutet (rektorsbeslut)

Rutiner

For att starta en uppdragsutbildning vinder du dig forst till ndrmsta chef, som i sin
tur kontaktar GUA for att fa en bekriftelse pd att institutionen stir bakom beslutet att
ge utbildningen.

Efter klartecken kontaktar kursgivaren KI Uppdragsutbildning for diskussion kring
upplagget.

Kursadministrator bestéller ddrefter en kurskod via en sérskild blankett Bestédllning
av kurskod till kursplan for uppdragsutbildning” som finns pa KIs Medarbetarportal
http://ki.se/medarbetare/utbildningsdatabasen-selma

Bestéllningen skickas till selmasupport@ki.se .

Niér KI Uppdragsutbildning fér bestédllningen ldgger de upp basdata och meddelar
kursansvarig kurskoden.
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Kursansvarig eller administrator vid enheten kan dérefter borja arbeta med
kursplanen i Selma. Kursansvarig ansvarar for att strukturen i Selmas foljs och att all
information som uppdragsutbildningen kraver ldggs in. Nar ett forslag till kursplan
ar framtaget kontaktas utbildningshandléggare

Forslaget till kursplan anméls for beslut vid ndstkommande mote i
Utbildningsndmnden vid CLINTEC. Utbildningsndmnden har méte ca en gang i
ménaden.

Efter det att kursplanen godkénts av Utbildningsndmnden s& ombesdrjer
utbildningshandldggaren att den laggs in i Selma for beslut.

Rutiner och riktlinjer for utbildningsdatabasen Selma nés via
https://ki.se/sites/default/files/anvandarmanual selma_kursplan_180830.pdf

Rapportering

Kursansvarig ansvarar for att rapportera kursanalys efter kursvérdering till
Utbildningsndmnden.

Utvirdering

Utvérdering gors av KI uppdragsutbildning.

Tidsplan

For att kunna sékra god kvalitet pd uppdragsutbildning forutsatts att samtliga parter
ar ute 1 god tid géllande planering. Det innebér 1 praktiken en tidsram om ca 6
ménader frdn id¢ till beslut.

Information om att en uppdragsutbildning 4r under konstruktion ska delges bade
utbildningshandlidggare och GUA i ett sa tidigt skede som mojligt for att

handldggaren ska ha mojlighet att forbereda beslut och GUA ska kunna tillgodose att
utbildningens innehdll kvalitetssékras utan att tidsramen pé verkar beslutet.
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