Checklista

Genomfora kartlaggningen

Checklistan hjalper er att ga igenom de viktigaste delarna nar ni genomfor er kartlaggning. Besvara varje fraga med
Ja eller Nej. Anvand kommentarsfaltet for att dokumentera era beslut och vad ni behéver arbeta vidare med.

1. Forbered kartlaggningen

Ar den valda kartlaggningsmetoden forberedd och klar att anvanda?

1
1

Har berdrda medarbetare fatt information om nar och hur kartlaggningen ska genomféras?

M
1

Har berorda medarbetare fatt de praktiska forutsattningar som behévs for att kunna delta, till
exempel tillrackligt med tid?

]
]

Kommentar

Klicka eller tryck har for att ange text.

2. Genomfor kartlaggningen

Har kartlaggningen genomfoérts enligt den plan som tagits fram?

1

Har paminnelser skickats vid behov?

]

Kommentar

Klicka eller tryck har for att ange text.



3. Avsluta kartlaggningen

Har kartlaggningen avslutats enligt den planerade tidsramen?
Har resultaten sammanstéllts s& att de kan anvandas i nasta omrade "Aterkoppla resultaten”?
Kommentar

Klicka eller tryck har for att ange text.

Efter checklistan

Ga igenom de fragor dar ni har svarat Nej. Diskutera vad som behover goras, vem som ansvarar och nar det ska vara
klart. Anvand det ni kommer fram till for att uppdatera er plan innan ni gar vidare.
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