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Uppgift - att formulera plan

Syfte: Att formulera ett utkast till en plan for fortsatt arbete.

1.

2.

Las igenom instruktionerna nedan.

Forestall er sedan att ni har fatt resa och uppehalle pa Maldiverna
betalt fér hela nasta lasar... och era familjer ar ocksa
inkluderade! Men — innan ni éker behéver ni beskriva exakt vad de
som ar kvar pa skolan behover gora for att kunna fortsatta med ert
forbattringsarbete. Den behdver vara konkret sé att de som ska ta
over efter er pa skolan kan utféra den sdsom ni hade tankt.

Allmant om planen

En plan &r en beskrivning av vad som kontinuerligt ska goéras.
Kannetecknande for plan ar att de beskriver ett i férvag bestamt
tillvagagangssatt, som ska vara sa likformigt som mojligt, for att uppna ett
visst syfte. Planen redogér for en serie aktiviteter som ska genomféras i
en viss ordning, talar om vad som ska géras och vem som har ansvar for

det.

Vad ska man tanka pa nar man skriver planer?

En plan ska ha en rubrik for att det snabbt ska ga att se vad den handlar
om. En plan ska innehélla féljande:

Syfte — Vad ska planeras (t.ex. hélla levande arbetsmiljddokument,
kunskaper om arbetsmilj¢/psykisk ohalsa, handlingsplaner efter
medarbetarundersdkning?

Ansvar - Ansvariga personer som ser till s att det som star i
planen blir utfért.

Hur - En instruktion om hur arbetet konkret ska utféras.

Nar - Nar eller hur ofta ska arbetet genomféras?

Uppféljning — har arbetet genomforts, behdvs nagot andras?
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