Arbets- och delegationsordning for
Utbildningsnamnden Dentmed

Dnr 1-575/2022

Galler fran och med 2022-06-08

GSMIN"}\
Se-@ - Karolinska
‘f@ & Institutet

H’VNo @

“ZITJ.



Arbets- och delegationsordning fér Utbildningsndmnden Dentmed

Sid: 2/10

Innehall
Lo PLEfEKL ..ttt 3
2. Utbildningsndmnden Dentmed ...........cocveriieiiieiiiiiiieiieciee e 3
3. Funktioner inom ramen for programansvaret och underorgan till
UtbildningSnAMNAEN..........ooovieiiiiiiieiiee e 5
3.3 SHUIETEKEOT ... ettt e 5
3.4 Beredningsgruppen for utbildningsfragor...........ccceevvieiieniieniienieeiiee, 6
3.5 Programrad..........coeeoiieeiiieeiiie e 6
3.6 Ordforande i internationella kommittén ............cccoevceieiieniieiieniieiieee, 6
3.7 Internationella KOmmitten...........cooouiiiiiiiiiiiiiiieee 6
3.8 InternationaliSeringSanSVAriZ ........ccueevuieruieeriienieeiiesieeieeeieeeieesereeseesnee s 7
3.9 Studiesociala KOMMItEEN.........ooiuiiiiiiiiiiiiiiiee e 7
3.10 Kommittén for alternativt urval till tandldkarprogrammet ......................... 8
3.11 Kommittén for urval och programfragor, KUT ...........ccccceeviiieniiieiniieenen. 9
3.12 EXaminationSTAAEL .........cccueeruieriieriieiiieiieeteeiteeteeiee e e aeesieeebee e enee s 10
3.13 Programhandla@gare ............ccceeeeuiiieiiieeiiiecie e e 10
3.14 StudievAGIEdare.........cooieiiieiiieeiieee e 10
Forkortningar
GUA —  Grundutbildningsansvarig
10 — Institutionen for odontologi
KU —  Kommittén for utbildning pa grundniva och avancerad niva
KUT —  Kompletterande utbildning for tandldkare med utlindsk examen fran
land utanfoér EU/EES och Schweiz
OIK —  Ordforande i internationella kommittén
PD —  Programdirektor
PR —  Programrad
SAMINK —  Internationella kommittén
SSK —  Studiesociala kommittén
UN —  Utbildningsndmnden
uo —  Utbildningsndmndens ordférande
Diarienummer: Dnr féregaende version: Beslutsdatum: Giltighetstid:
1-575/2022 1-878/2019 2022-06-07 Fr. 0. m. 2022-06-08 och
tills vidare
Beslut: Dokumenttyp:
Utbildningsndmnden Dentmed Foéreskrift och anvisningar




Arbets- och delegationsordning for Utbildningsndmnden Dentmed Sid: 3/10

1. Prefekt

Av Besluts- och delegationsordning for Karolinska Institutet (KI) framgar att prefekts
ansvar omfattar all verksamhet pa institutionen. Institutionens program- och kursansvar
framgér av KlI:s styrdokument Kurs- och programansvar for utbildning pd grundnivd och
avancerad nivd.

2. Utbildningsnamnden Dentmed

Pa institutionen for odontologi har Utbildningsndmnden (UN) Dentmed det 6vergripande
ansvaret for genomforande och samordning av institutionens utbildningsansvar pé grundniva
och avancerad niva. Delegation fran prefekten till UN, enligt Besluts- och
delegationsordning for Institutionen for odontologi och universitetstandvdrden, innefattar
beslutsritt inom sitt ansvarsomrade.

2.1 Ansvar och beslut

UN ansvarar for kvalitetssdkring av de utbildningsprogram som institutionen ger, samt av
programmens integration, progression, vetenskaplighet och professionsforankring i
forhallande till utbildningsplanens mal. Detta innebér att bl.a. att utarbeta kvalitetsplaner,
folja upp kursvarderingar och kursanalyser, genomfora alternativt urval, bestilla/fordela
utbildningsuppdrag till institutioner, upprétta och férvalta programwebb, samt folja upp
UN:s 6vergripande resurser och programmens ekonomi.

UN har 6vergripande ansvar for kvalitetssékring av institutionens kurser som ges:
- inom utbildningsprogram
- som fristdende kurser
- som kurser inom uppdragsutbildning

I utbildningsansvaret ingér t.ex. beslut om:

forslag till utbildningsplan (fér inte vidaredelegeras)
faststéllande samt revidering av samtliga kursplaner inom de program som UN
Dentmed har programansvar for, samt for de kurser som ges av Institutionen for
odontologi som fristdende kurser/uppdragsutbildning
att fordela, faststilla och folja upp uppdrag for varje kurstillfdlle i enlighet med
KU:s riktlinjer

- programovergripande samt program- och institutionsspecifika styrdokument som
inte regleras i centralt faststédllda styrdokument pé Karolinska Institutet

- beslut avseende enskild person (beslutsratten ska alltid delegeras till enskild
tjansteman och beslut ska alltid fattas efter féredragning)

- antagningstal (Overintag) pa program, efter samrad med Avdelningen for
utbildnings- och forskarutbildningsstod

- fordelning av de resurser som KU avsitter for respektive program

UN far delegera beslutanderitten till underorgan samt till programdirektor/annan om annat
inte anges. Delegation fran UN far ¢j vidaredelegeras.
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2.2 Sammansittning av och arbetsformer for UN
Sammanséttning
Utbildningsndmnden leds av en ordférande som utses av institutionens prefekt. Ordféranden
4r ocksd GUA pa institutionen. Aven &vriga ledaméter utses av prefekten. UN ska inom sig
utse en vice ordfoérande och ska i 6vrigt besta av foljande ledamd&ter med rostrétt:
- programdirektorn for tandlékarprogrammet/kompletterande utbildning for
tandldkare respektive tandhygienistprogrammet
- tvé lararrepresentanter frén Institutionen for odontologi
- en ldrarrepresentant fran Universitetstandvarden
- tva ldrarrepresentanter fran de andra institutionerna som medverkar i
utbildningsprogrammen
- minst tre studentrepresentanter (utses av Odontologiska féreningen) med personlig
suppleant
- en till tvd avndmarrepresentanter, varav en utses av samverkansorganisationen
KI/Region Stockholm

Ordforande kan adjungera ytterligare personer med nérvaro- och yttranderitt till UN.

Arbetsformer
Sammantrdaden i UN och dess eventuella underorgan ska vara protokollférda enligt KI:s
regler och mallar. Beslut ska alltid fattas efter foredragning om inte annat angetts.

For beslutforhet kriavs ndrvaro av minst hilften av ledamoéterna med rostratt, varav
ordforande eller vice ordférande. Nérvaro av studentrepresentant dr inte nddvandig for
beslutsforhet. Vid lika rostfordelning har ordforanden utslagsrost. Vid beslut som beror ett
specifikt program ska for beslutforhet minst en ldrarrepresentant frén programmet nérvara.

Om ett drende 4r sa bradskande att sammantriade inte hinner héllas for att behandla det, far
drendet avgoras genom meddelanden mellan ordféranden och minst s& manga ledamoter
som behovs for beslutforhet (beslut per capsulam). Om detta forfarande inte ar lampligt, far
ordféranden ensam avgora drendet.

Beslut som delegeras till ordférande/programdirektor/annan ska fattas efter samrad med
studentrepresentant. I det fall ingen studentrepresentant har utsetts av studentkaren fattas
beslutet av ordforande/programdirektor/annan. Att studentrepresentant ska delta géller inte
for beslut som avser enskilda studentérenden eller vem som utses till ett uppdrag (t ex
kursansvarig larare/examinator).

Beslut som fattas av ordférande/programdirektor/annan samt beslut per capsulam ska
anmalas vid ndstkommande sammantrdde. Detta géller dven beslut och protokoll fran
ndmndens underorgan. Beslut som handlar om enskilda studentdrenden ska inte anmaélas.
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3. Funktioner inom ramen for programansvaret och underorgan till
utbildningsnamnden

3.1 Ordférande i UN

Ordforande for utbildningsndmnden (UO) leder ndmndens verksamhet. I uppdraget ingér att
ha en samordnande roll for de kurser och program som ingar i nimnden. UO ansvarar for att
forbereda ndmndssammantrdadena. UO rapporterar till prefekten.

3.2 Programdirektor

For varje utbildningsprogram finns en programdirektor (PD) som utses av prefekten. PD ar
ledamot i UN och har ett KI-6vergripande ansvar for samordningen av ett program.

[ uppdraget som PD ingér att:
leda arbetet med den programsammanhallande, kvalitetssékrande och
programutvecklande verksamheten i programmet
ansvara for det 16pande arbetet inom programmet

Programdirektorer rapporterar i rollen som PD till UO.

UN:s vidaredelegering till programdirektor

UN delegerar foljande beslut till programdirektor:
beslut avseende programmets 16pande ekonomi i enlighet med i UN beslutad
budget, samt riktlinjer och uppdrag
beslut om kursernas start- och slutdatum inom terminen
beslut om plats pa hdgre termin vid uppflyttning fran termin 1
stdllningstagande om plats pé termin vid antagning till senare del av program. Beslut
om antagning till senare del av program (savél bifall som avslag) fattas av chefen
for UFS, Universitetsforvaltningen. Denna punkt géller endast program som
tillimpar antagning till senare del
beslut om tillgodoréknande av storre delar av program i samband med antagning till
senare del (kan fattas utan foredragning)
beslut om tillgodordknande av examensarbeteskurs (kan fattas utan foredragning)
beslut om tillgodoréknande vid administrativ antagning till ny utbildningsplan inom
programmet (kan fattas utan féredragning)
beslut om undantag fran behorighetsvillkor till kurs inom programmet
stillningstagande till ONH vid éverklaganden angéende undantag frén
behorighetsvillkor till kurs

3.3 Studierektor
Studierektor bistar PD i det 16pande arbetet inom programmet.

UN:s vidaredelegering till studierektor

UN delegerar foljande beslut till studierektor:
- beslut om individuella studiegangar (kan fattas utan féredragning)
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3.4 Beredningsgruppen for utbildningsfragor
Beredningsgruppen for utbildningsfragor (BUF) hanterar l6pande drenden och bereder
drenden infor beslut i UN.

BUF:s sammanséttning
I BUF ingar Utbildningsndmndens ordférande, programdirektorer, samt

programhandliggare. Ovriga representanter fran 10 samt studentrepresentanter kan delta vid
behov.

Arbetsformer

Da BUF ér ett rddgivande organ som inte fattar nagra beslut, behover inte motena vara
protokollforda, men minnesanteckningar ska foras. Eventuella beslut fattas av UN eller
UO/PD/annan efter delegation fran UN.

3.5 Programrad

Programrad (PR) 4r rddgivande organ som ska fungera som ett stdd till PD. PR arbetar med
programmets innehall, upplégg, utvéirdering och utveckling samt bistar med beredning av
programspecifika fragor infor beslut i UN.

PRs sammanséttning

PR bestér av PD, som &ven &r programradets ordférande, samt minst 1 ldrarrepresentant och
minst 1 studentrepresentant. Antalet ldrarrepresentanter och studentrepresentanter i
respektive PR beslutas av UN efter forslag fran PD. Studentrepresentanter utses av
studentkéren.

Arbetsformer
Da PR ér ett rddgivande organ som inte fattar nagra beslut, behover inte métena vara

protokollforda, men minnesanteckningar ska foras. Eventuella beslut fattas av UN eller
UO/PD/annan efter delegation fran UN.

3.6 Ordforande i internationella kommittén
Ordforande i internationella kommittén (OIK) har ett dvergripande ansvar f6r och utveckling
av:
- internationell mobilitet inom utbildningarna vid institutionen
- internationellt samarbete om undervisning och forskningsanknytning inom
utbildningarna vid institutionen
- internationalisering av utbildningarna

OIK ska samrada med GUA, internationaliseringsansvariga, programdirektorer, och
forskningsansvarig. OIK &r kontaktperson for programmens internationella koordinator pa
KI:s Internationella kansli. OIK utses av prefekt.

3.7 Internationella kommittén

Den internationella kommittén (SAMINK) arbetar med programmens internationalisering,
internationellt lérar- och studentutbyte, kvalitetssdkring av det internationella larar- och
studentutbytet samt programmens internationella ekonomi. SAMINK bereder fragor rorande
internationalisering infor beslut i UN.
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Sammanséttning

- ordforande i internationella kommittén (OIK)

- programdirektorer fran respektive utbildningsprogram

- minst 2 ldrarrepresentanter (minst en for tandlakarprogrammet och minst en for
tandhygienistprogrammet)

- 2 studentrepresentanter (en for tandlakarprogrammet och en for
tandhygienistprogrammet)

- Ovriga:
« internationell koordinator
« internationell studenthandldggare
o programhandldggare

Lérarrepresentanter utses av UN. Tva av dessa ska vara internationaliseringsansvarig for sitt
program. Studentrepresentanter utses av studentkéren.

Arbetsformer
Da SAMINK ir ett radgivande organ som inte fattar nadgra beslut, behdver inte métena vara

protokollforda, men minnesanteckningar ska foras. Eventuella beslut fattas av UN eller
UO/PD/annan efter delegation fran UN.

3.8 Internationaliseringsansvarig

Det ska for varje program finnas en internationaliseringsansvarig, som ar ledamot i
SAMINK.

Ansvar

Internationaliseringsansvarig ansvarar for:

- programmets internationalisering

- att verka for internationellt ldrar- och studentutbyte

UN:s vidaredelegering till internationaliseringsansvarig

UN delegerar foljande beslut till internationaliseringsansvarig:

- beslut avseende prioritering och godkdnnande av studenter till internationella
studentutbyten

- beslut avseende prioritering och godkénnande av ldrare till internationella lararutbyten

- Dbeslut om forslag till programspecifika internationella student- och lararutbytesavtal (KU
faststiller)

- beslut om bilaterala samarbetsavtal

- Dbeslut om tillgodordknande i samband med utlandsstudier, dér flera kurser berors av
tillgodoréknandet

- Dbeslut om sérskilt kursutbud fér inkommande utbytesstudenter

- beslut om reserapporter

3.9 Studiesociala kommittén

Den studiesociala kommittén (SSK) arbetar med fragor avseende studiesocial miljd, rutiner
for hantering av likabehandling av studenter, riktlinjer for behdrighet till kurser inom
programmen och prioriteringsordning vid aterupptag av studier. SSK bereder fragor infor
beslut i UN.
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Sammanséttning

- ordforande (4r ocksé studierektor for ett av programmen)

- minst 2 lararrepresentanter (minst en for tandlakarprogrammet/KUT och minst en for
tandhygienistprogrammet)

- 2 studentrepresentanter

- Ovriga
o studievégledare

Ordforande och lararrepresentanter utses av UN. Studentrepresentanter utses av
studentkéren.

Arbetsformer
Da SSK ir ett radgivande organ som inte fattar nagra beslut, behdver inte métena vara

protokollférda, men minnesanteckningar ska foras. Eventuella beslut fattas av UN eller
UO/PD/annan efter delegation fran UN.

3.10 Kommittén for alternativt urval till tandlakarprogrammet
Kommittén for alternativt urval till tandldkarprogrammet (TAPIL) arbetar med fragor
avseende prov- och intervjubaserat urval till programmet.

Ansvar
- rutiner och riktlinjer for alternativt urval
- utveckling och kvalitetssikring av alternativt urval
- genomforande av det stegvisa urvalet
- att 16pande rapportera till UN

UN:s vidaredelegering till TAPIL-kommittén

UN delegerar till TAPIL-kommittén att fatta beslut inom sitt ansvarsomrade, som exempel:
- beslut om urvalsmodell for alternativt urval

- beslut om meritvirdering av s6kanden.
- beslut om antal s6kande som kallas till intervju

Sammanséttning

- en ordférande fran annat l4roséte

- fem ledamoter (tandldkare) fran IO eller fran externa tandvardskliniker utanfor
larosétet. En av ledaméterna fran 10 ska vara vice ordforande

- fem ledamdéter (icke-tandldkare) fran annan institution inom KI eller frén annat laroséte

- 2 studentrepresentanter

- Ovriga
o programhandlidggare

Ordforande och lararrepresentanter, inkl. vice ordférande, utses av UN.
Studentrepresentanter utses av studentkaren.

Arbetsformer
TAPIL-kommitténs sammantrdden ska vara protokollforda enligt KI:s regler.
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For beslutforhet krivs ndrvaro av minst hilften av ledamoterna med rostrétt, varav
ordforande eller vice ordférande. Narvaro av studentrepresentant dr inte nodvéndig for
beslutsforhet. Vid lika rostfordelning har ordféranden utslagsrost.

Om ett drende 4r sa bradskande att sammantridde inte hinner héllas for att behandla det, far
drendet avgoras genom meddelanden mellan ordféranden och minst s& manga ledamoter
som behovs for beslutforhet (beslut per capsulam). Om detta forfarande inte ar lampligt, far
ordféranden ensam avgora drendet.

3.11 Kommittén for urval och programfragor, KUT
Kommittén for urval och programfragor, KUT arbetar med fragor avseende urval till
programmet.

Ansvar
- rutiner och riktlinjer for urval
- utveckling och kvalitetssikring av urval
- genomforande av det stegvisa urvalet
- att l6pande rapportera till UN

UN:s vidaredelegering till KUT-kommittén

UN delegerar till KUT-kommittén att fatta beslut inom sitt ansvarsomrade, som exempel:
- beslut om urvalsmodell
- beslut om meritvérdering av sdkanden.
- beslut om antal sékande som kallas till intervju och praktiskt test

Forutom ovanstéende, sa bereder kommittén fragor infor beslut i UN som ror programmets
innehéll, uppldggning, utvirdering och utveckling, likt ett programrad.

Sammanséttning
- ordforande som ocksa ér PD for programmet
- minst 2 lirarrepresentanter
- 1 studentrepresentant
- Ovriga
o programhandlidggare

Ordforande och lararrepresentanter utses av UN. Studentrepresentant utses av studentkaren.
Ordforande kan adjungera ytterligare personer med nérvaro- och yttranderétt.

Arbetsformer
KUT-kommitténs sammantrdden ska vara protokollférda enligt KI:s regler.

For beslutforhet kriavs ndrvaro av minst hilften av ledamoéterna med rostratt, varav
ordforande eller vice ordforande. Nérvaro av studentrepresentant dr inte nddvéndig for
beslutsforhet. Vid lika rostfordelning har ordféranden utslagsrost.

Om ett drende &r sé bradskande att ssmmantrdde inte hinner hallas for att behandla det, far
drendet avgoras genom meddelanden mellan ordféranden och minst s manga ledamoter
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som behovs for beslutforhet (beslut per capsulam). Om detta forfarande inte ar lampligt, far
ordféranden ensam avgora drendet.

3.12 Examinationsradet

Examinationsradet for tandlakarprogrammet arbetar med kvalitetssdkring och utveckling av
examinationer pa programmet.

Sammanséttning
- ordforande (ar ocksa programdirektor for programmet)
- amnesansvariga foretrddare
- minst | studentrepresentant
- Ovriga
o programhandldggare

Amnesforetriidare utses av prefekten, studentrepresentanter utses av studentkéren. I sirskilda
fall kan &mnesforetrddare delegera ansvaret till examinator/kursansvarig. I de fall en
dmnesansvarig inte dr utsedd av prefekt, ingar istéllet examinator/kursansvarig.

Till radet knyts en arbetsgrupp med ett specifikt ansvar for OSCE. Sammansittningen av
gruppen bestdms av PD.

Arbetsformer

Da examinationsradet ar ett radgivande organ som inte fattar nagra beslut, behover inte
motena vara protokollférda, men minnesanteckningar ska foras. Eventuella beslut fattas av
UN eller UO/PD/annan efter delegation fran UN.

3.13 Programhandlaggare
UN:s vidaredelegering till programhandléggare

UN delegerar foljande beslut till programhandlaggare:
beslut vid reservantagning (kan fattas utan foredragning)

3.14 Studievagledare
Studievégledaren arbetar med studenternas studiesociala situation samt med enskilda
studentirenden.

UN:s vidaredelegering till studievagledare

UN delegerar foljande beslut till studievégledare:
beslut om studieuppehéll och aterupptagande av studier
beslut avseende uppflyttning av behdriga studenter till ndstféljande hogre termin
inom program

Dessa beslut hanteras som enmansarenden och ska darfor inte foredras.
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